
No.1就職のための手順

１．求人票を見て、必要書類を準備する（①②を参照）

２．「就職申込書」（紙面）を記入し担任＆コース長に提出

紹介状（推薦書）をもらう・・・ここで推薦受験の権利が発生！
（③④を参照）

３．企業に必要書類を提出

４．必要に応じて「公欠届」を提出（GoogleClassroomより）

５．試験に行く

６．「報告書」を提出（GoogleClassroomより）

※「就職申込書」「公欠届」「報告書」は学内提出書類です。

（⑤を参照）

この間試験対策
ＳＰＩ
面接練習
小論文

etc.

試験から帰ってきたら
次（二次・次の企業）の
準備に取り掛かる。



No.2進学のための手順

１．願書を取り寄せる（判定会議の結果を受けて）。

２．必要書類を準備する （①②を参照）

３．大学に必要書類を提出

４．必要に応じて「公欠届」を提出

５．試験に行く

６．「報告書」提出

※「公欠届」と「報告書」はGoogleclassroomよりGoogleFormにて提出してください。

（⑤を参照）

この間試験対策
口頭試問
面接 筆記

etc.



No.3

学生 事務部 保健室 病院

健康証明書

発行

健康診断書

①健康証明書を得るためには

4月までは昨年のもの
4月後半以降は新しい
もの

健康証明書

保管・登録コピー
次回以降，上の手続きにて
保健室で発行が可能。

学校検査で
項目が
足りない場合

手続き済

証明書発行願

手続き

証明書発行願

提出



No.4

学生 事務部 担任

調査書
記載様式等の
確認をする

証明書発行願

調査書
必要事項記入

②証明書（成績証明書・卒業見込み証明書・調査書）を得るためには

（進学・一部就職）

卒業見込み
成績証明

発行

調査書

調査書

成績証明書
卒業見込み証明書

証明書発行願

発行

提出

※事務部での証明書発行には1週間弱かかる場合もあります。 余裕を持って申請してください。

【注意】

企業への提出期
限に間に合わず
に受験を断念し
た先輩も多くいま
す。

書類の手配や作
成は、春休みか
ら行いましょう。



No.5

学生 担任 コース長
／専攻科長

進路指導部 事務部

就職申込書
内容記載

（一部コピー）

＋企業情報
（冊子・パンフなど）

就職申込書
（コピー保管）

就職申込書
担任印

就職申込書

コース長印

推薦書
発行

推薦書
コース長印

就職申込書
担任印
コース長印

就職申込書
担任印
コース長印

③推薦書（紹介状）を得るためには

就職申込書
担任印

【注意点】
推薦書の発行条件や
発行手順は、コースによって
異なる場合があります。
詳しくは、各担任・コース長に
確認してください。

提出

推薦願

推薦願

許可

許可

※「就職申込書」の用紙は、進路指導室前に
配置しておりますので、必要な枚数だけお取
りください。
または、Googleclassroomの授業ページ

学内提出書類にデータで保管しているので、
必要に応じて印刷してください。



No.6

学生 担任 コース長
／専攻科長

進路指導部 事務部

就職申込書
（進路にある）
内容記載

（一部コピー）

＋企業情報
（冊子・パンフなど）

就職申込書
（コピー保管）

就職申込書
担任印

④ 自由応募の場合(必ず、事前に担任とコース長に相談･連絡）

就職申込書
担任印

【注意点】
自由応募の受験手順は

コースによって異なる場合が
あります。
詳しくは、各担任・コース長に
確認してください。

※「就職申込書」の用紙は、進路指導室前に
配置しておりますので、必要な枚数だけお取
りください。
または、Googleclassroomの授業ページ

学内提出書類にデータで保管しているので、
必要に応じて印刷してください。

就職申込書

コース長印

就職申込書
担任印
コース長印 就職申込書

担任印
コース長印

提出



No.7

学生 担任 コース長 進路指導部 教務部

⑤試験に行く前と帰ってきたら

GoogleForms
「公欠届」
提出

受付試験に行く前

帰ってきてから

受付完了の
連絡

公欠（公認欠席）をもらうには・・・受験前に公欠届の提出が必要!!

Googleclassroomもしくは学校HPから「公欠届」GoogleFormsを提出

GoogleForms
「報告書」
提出

Googleclassroomから「報告書」GoogleFormsを提出

GoogeForms
「報告書」
保管

※公欠が必要な場合のみ

※「報告書」は全員必ず提出してください。【受験後1週間以内】

※都市環境コースの学生は、GoogleForms「報告書」と紙面での「報告書」（提出先：コース長）の両方の提出が必要です。

※公認欠席が認められるのは、原則として選考試験日のみとなります。



No.8

学生 担任 コース長
／専攻科長

進路指導部

⑥就職先・進学先が決定したら

GoogleForms
「進路決定届」
提出

就職先・進学先が決定したら、担任・コース長はもちろん、
お世話になった先生方にまずは報告しましょう。

※都市環境コースの学生は、GoogleForms「進路決定届」と紙面での「進路決定届」（提出先：コース長）の
両方の提出が必要です。

報告①

②
登録

GoogleclassroomよりGoogleforms「進路決定届」を提出。

口頭もしくは
メールなどで



No.9⑦GoogleClassroom

「進路_2025卒」   クラスコード:ｐｓｂｑ5oo

□ストリームの内容は必ず確認してください。 □「授業」ページから、進路情報や学内提出書類の
GoogleFormなどにアクセスできます。
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